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Temetjem 6tanka 33. Statuta Hrvatskog prirodostovnog muzeja uZagrebu, ravnateu donosi

PROCEDURU O KORISTENJU POSLOVNIH KARTICA
U HRVATSKOM PRIRODOSLOVNOM MUZEJU U ZAGREBU

Ctanak t.

Ovom Procedurom se ureduje koriStenje postovnih kartica u Hrvatskom prirodostovnom muzeju
u Zagrebu (u datjnjem tekstu: Muzej).

6tanak2.

lzrazi navedeni u ovoj Proceduri neutratni su gtede rodne pripadnosti iodnose se na osobe oba
spota.

6tanak 3.

Muzej posjeduje 3 (tri) postovne kartice koje se koriste za redovno postovanje Muzeja.

6tanak4.

Korisnici kartice postovne kartice mogu koristitiu opsegu, odnosno do iznosa kako stijedi:

o kartica 1 (ravnateti)- 2.654,00 eura dnevni timit na POS-u

o kartica 2 (djetatnik) - 6.000,00 eura dnevni timit na POS-u

- 2.654,00 eura dnevni timit na bankomatu
o kartica 3 (djetatnik) - 2.654,00 eura dnevni timit na POS-u

-2.654,00 eura dnevni timit na bankomatu

Gtanaks.

Korisnik kartice je duZan Cuvati karticu idodijetjeni PIN na na6in da je ne daje na kori5tenje drugim
osobama.

6tanak 6.

Poslovne kartice se koriste za pta6anje robe i ustuga preko POS uredaja, a kartice 2 i 3 koriste se
i za podizanje/potaganje gotovine na bankomatima i Satterima banke i/iti FINA-e.

6tanak z.

Poslovna kreditna kartica moZe se koristiti u Repubtici Hrvatskoj i inozemstvu isktjudivo za

odobrene svrhe, u sktadu s odredbama Ctanka 4. ovog pravitnika.



KoriStenje postovne kreditne kartice suprotno odredbama ovog pravitnika smatra se

neovtaStenim kori5tenjem.

Pritikom urudenja postovne kreditne kartice korisnik potpisuje lzjavu o preuzimanju kojom
istodobno potvrduje da je upoznat s pravima i obvezama iz ovog pravitnika.

U studaju nestanka, gubitka iti krade postovne kreditne kartice, korisnik je duZan bez odgadanja
obavijestiti banku koja je postovnu kreditnu karticu izdala te dati pisanu izjavu o dogadaju
ravnatetju.

Djetatnici - korisnici postovnih kreditnih kartica duZni su na zahtjev ravnatetja vratiti postovnu

kreditnu karticu.

Svi korisnici duZni su vratiti postovnu kreditnu karticu danom prestanka stuZbe odnosno danom
prestanka obnaSanja d uZnosti.

6tanak 8.

Muzej zadrlava pravo povu6i postovnu karticu u bito kojem trenutku, sa iti bez razloga.

Kartica Muzeja smije se koristiti samo za tro5kove povezane s Muzejom i u svrhe povezane s
postovnim obvezama Muzeja.

Svim korisnicima postovne kartice zabranjeno je davanje kartice neovtaStenim osobama idrugim
djetatnicima koji nisu ovtasteniza koristenje postovne kartice.

Postovna kartica ne smije se koristiti za osobne tro5kove.

e lanak g.

Korisnik kartice dostavtja u ra6unovodstvo Muzeja sve raCune dobavtja6a, a koji moraju gtasiti na

Muzej, o izvr5enom pta6anju postovnom karticom, najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od

nastanka tro5ka. lzvornik raduna s potpisom Korisnika kartice i ravnatetja Muzeja se 6uva do

isteka rokova propisanih za 6uvanje knjigovodstvenih isprava zajedno s izvodom postovnog

raduna.

U postovnim knjigama se evidentiraju podaci o tro5kovima koji su podmireni postovnim

karticama (naziv dobavtja6a, vrsta tro5ka i dr.).

6tanak 10.

Sve troskove napravtjene postovnom karticom svojim potpisom na potedini pril.oZenog ra6una

odobrava ravnatetj.

Clanak 11.

U sl.udaju da se karticom treba ptatiti iznos ve6i od 2.650,00 eura, a manji od 9.290,00 eura

podnosi se zahtjev za nabavu uz pritaganjp t (jeOne) ponude ako je procijenjena vrijednost



nabave do 2.650,00 eura, odnosno potrebno je pritoZiti 3 (tri) ponude ako je procijenjena
vrijednost nabave ve6a od 2.650,00 eura, a manja od 9.290,00 eura.

U studaju izuze6,a (ako postoji samo jedan gospodarski subjekt koji moZe isporuditi robu iti izvr5iti
ustugu traZenih karakteristika) podnosi se samo zahtjev uz obraztoZenje.

Ctanak 12.

Ova Procedura 6e biti objavtjena na Ogtasnoj ptodi Muzeja dana 6.12.2024. i stupa na snagu
prvog stjede6eg dana od dana objave.

Prof .dr.sc. Tatjana Vtahovi6

muzej
Zagreb, Denretrova 1
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